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財產減損作業程序 

使用單位                      總 務 處                                                會 計 室        校 長 室 
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財產減損 

財產異動

申請單 

單位主管核准 

核准 

完成減損程序 

會計室複核 

總務處會簽勘驗 

註銷財產卡及相

關資料 

總務主管複核 

造冊彙報年底決

算董事會審核通

過後 

處分變賣 

 

辦理標售等程序並將所得繳庫 

遺失損失 

 

取得保險或警政單位相關文件 
 

依實際狀況辦理 

知會會計室除帳 


