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出納收款及帳務處理作業流程圖 

        項  目  作 業 流 程 

 

 

作業開始 

會計室編製付款傳票 

 

 

依會計室編製經核准之 

付款憑證簽發支票 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

經核章後通知受款人領款及帳

簿登記 

 

 

 

 

付款後將支出憑證送會計室 

 

 

 

作業結束 

 

 

  付款傳票 

輸入匯款資料 

  用    印 
 

通知受款人領 

  款或匯款 

 

入     帳 

 會 計 室 

結    束 


