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零用金作業流程圖 

      項   目  作  業  流  程 

 

作業開始 

請領定額零用金 

 

 

 

 

 

 

支付現金給廠商取回收據或發

票 

 

 

 

 

完成核銷手續 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

作業結束 

 

 

 

 

向會計室請領定額零用金 

   依核可申請單採購 

      付現取回憑證 

付款憑證黏貼彙集併零用金

報銷清單送會計室核銷 

   校長批可 

  領回撥補

款 

       結       束 


