	中興高級商工職業學校98學年度高職優質化校際經驗交流心得報告

	姓名
	林士敦
	負責項目
	總計畫執行秘書

	職稱
	教務主任
	參訪學校
	育達商業科技大學

	參訪重點
	1. 唐彥博校長為本校高職優質化之專業諮詢委員，在4月14日輔導訪視前，先請唐校長及育達商業科技大學的行政團隊，站在大學教授的角度，針對本校之佐證資料及輔導訪視表先行做檢視，並提供意見。

2. 聽取育達商業科技大學的學校簡報。

	參訪心得
	1. 對於育達商業科技大學的行政效率深感佩服，在大約中午才敲好行程，但馬上有專人與之聯絡參訪相關事宜。
2. 會場佈置溫馨且所有人的桌牌、名牌全部準備齊全，同時育達商業科技大學的行政人員全部在指定時間內就位完畢，就連門口的警衛也全都通知到，車位更已經先行規劃好。

3. 與會教授全都熱心的檢視本校所帶去的資料，並提供許多寶貴意見作為計畫執行時之參考。

	專業增進及行政作業
	1. 對於會議召開時之細節及注意事項，有更多的警示與學習的地方。
2. 在各子計畫的最前面，可參考再做一個總目錄。

3. 各項數據最好以圖表呈現。

4. 可在每份卷宗夾的第一頁，將這份卷宗夾的重點整理出來，並以條列式方式呈現，除了清楚之外，更可以縮短輔導訪視委員檢視資料的時間。
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