公文附件歸檔之規定
一、本校公文附件〝不需〞歸檔項目如下列所示：

    (一)、現金、有價證券及其他貴重物品。
    (二)、司法訴訟有關物證。
    (三)、流質、氣體、易燃品、管制物品或其他危及人身與公共安
          全之物品。

    (四)、易變質而不適長期保存之物品。
    (五)、發文方面：
 1、計畫申請書及領據。
 2、投標相關文件及合約書。
 3、國外參訪、參加會議或研習活動報告書。
 4、教職員申請進修及申請經費補助。
   5、訓練證書、聘書等。

    (六)、收文方面：
   1、贈閱書籍、月刊等。
   2、訓練證書、聘書等。
    (七)、於簽辦公文時註明(附件抽存)，經  鈞長或授權人同意者。
二、另營繕、事務單位(水電)針對工程興建工程案件及本規定一臚列之項 

    目，擬請各承辦單位依照本校「檔案分類及保存年限區分表」之規定
    辦理。

三、營繕、事務單位(水電)針對工程興建部分所有相關文件及圖檔另列入
    移交管制項目。

四、除上述所列之項目外，餘均須依規定歸檔。

五、公文附件如正本無法歸檔可用影本代替。
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