	處室單位
	
	出差地點
	 

	職別
	
	出差工作

報告概要
	

	姓名
	
	
	

	起程日期
	  年   月   日
	
	

	回程日期
	  年   月   日
	
	

	出差人
	單位主管
	人事室
	會計室
	校長

	
	
	
	
	

	苗栗縣私立中興高級商工職業學校銷差旅費請購單
	傳票日期
	

	填報日期   年   月   日
	憑證編號
	

	申請處室:

	預算編號:


出差旅費報告及簽領收據

	  年
	起訖地點
	說明
	交通費
	膳什費
	住宿費
	其他
	合計

	月
	日
	
	
	工具
	金額
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	總             計
	
	
	
	
	

	旅費新台幣 ＄萬   仟   佰   拾   元正

	上記款項如數領訖無訛

領款人：

領款日期：    年   月    日


                                         ※若有憑證單據請黏貼在背面







